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ПОЛОЖЕНИЕ

 «Об оказании платных дополнительных образовательных услуг
 МОАУ «Средняя общеобразовательная школа № 23 г.Орска»

1. Общие положения

      1.1.Настоящее положение разработано в соответствии с ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Законом РФ «О защите прав потребителей»,  Правилами оказания платных образовательных услуг в сфере дошкольного и общего образования», утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.08.2013г. № 706, Законом РФ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», решением Орского городского Совета депутатов Оренбургской области от 03.03.2006 года № 6-77/76.

      1.2.
Положение определяет порядок и условия предоставления платных образовательных услуг муниципальным общеобразовательным автономным учреждением «Средняя  общеобразовательная школа № 23 г. Орска» (далее Школа) обучающимся, их родителям (законным представителям), гражданам (далее Заказчики).

      1.3.. Понятия, используемые в настоящем Положении:

"заказчик" - физическое и (или) юридическое лицо, имеющее намерение заказать либо заказывающее платные образовательные услуги для себя или иных лиц на основании договора;

"исполнитель" - организация, осуществляющая образовательную деятельность и предоставляющая платные образовательные услуги обучающемуся;

"недостаток платных образовательных услуг" - несоответствие платных образовательных услуг или обязательным требованиям, предусмотренным законом либо в установленном им порядке, или условиям договора (при их отсутствии или неполноте условий обычно предъявляемым требованиям), или целям, для которых платные образовательные услуги обычно используются, или целям, о которых исполнитель был поставлен в известность заказчиком при заключении договора, в том числе оказания их не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами (частью образовательной программы);

"обучающийся" - физическое лицо, осваивающее образовательную программу;

"платные образовательные услуги" - осуществление образовательной деятельности по заданиям и за счет средств физических и (или) юридических лиц по договорам об образовании, заключаемым при приеме на обучение (далее - договор);

"существенный недостаток платных образовательных услуг" - неустранимый недостаток, или недостаток, который не может быть устранен без несоразмерных расходов или затрат времени, или выявляется неоднократно, или проявляется вновь после его устранения, или другие подобные недостатки.

2.
Цели и задачи предоставляемых платных дополнительных образовательных услуг

      2.1.
Платные дополнительные образовательные услуги предоставляются с целью всестороннего удовлетворения образовательных потребностей граждан за рамками базовых образовательных программ.

      2.2.
Оказание платных дополнительных образовательных услуг предусмотрено уставом Школы.

      2.3.
Платные дополнительные образовательные услуги осуществляются за счет внебюджетных средств и не оказываются взамен и в рамках основной образовательной деятельности, финансируемой из бюджета.

      2.4.
Оказание дополнительных платных образовательных услуг не должно наносить ущерб или ухудшать качество предоставления основных образовательных услуг, которые учреждение обязано оказывать бесплатно для населения.

      2.5.
Основными задачами, решаемыми школой при реализации платных дополнительных образовательных услуг, являются:

2.5.1. насыщение рынка образовательными услугами;

2.5.2. более полное обеспечение права обучающихся и других граждан на образование;

2.5.3. реализация дополнительных образовательных программ;

2.5.4. адаптация и социализация дошкольников, учащихся;

2.5.5. подготовка к поступлению в средние и высшие учебные заведения;

2.5.6. развитие творческих способностей, оздоровление учащихся;

2.5.7. привлечение школой дополнительных источников финансирования.

      2.6. Осуществление платных дополнительных образовательных услуг не является предпринимательской деятельностью.

3. Перечень платных дополнительных образовательных услуг

      3.1. Школа может реализовать следующие платные дополнительные образовательные программы и оказывать дополнительные образовательные услуги, обучение по дополнительным образовательным программам: 

      3.1.1. преподавание специальных курсов и дисциплин сверх часов и за рамками соответствующих образовательных программ и федеральных государственных образовательных стандартов, финансируемых за счет средств бюджета;

      3.1.2. ведение кружков, студий, спортивных секций для всестороннего развития обучающихся;

      3.1.3. занятия по углубленному изучению отдельных предметов; 

      3.1.4. обучение второму иностранному языку; 

      3.1.5. подготовка детей шести лет к обучению в школе; 

      3.1.6. курсы по подготовке к поступлению в учебное заведение;

      3.1.7. организация занятости детей во второй половине дня (группа продленного дня).
4. Порядок предоставления платных дополнительных образовательных услуг 

      4.1. Оказание платных образовательных услуг является дополнительной деятельностью школы, осуществляемой для получения собственных доходов и достижения целей, ради которых оно создано, в соответствии с Уставом школы.

      4.2. Деятельность по предоставлению дополнительных образовательных услуг  школа  осуществляет в следующем порядке:

      - вносит в устав Школы перечень планируемых направлений платных дополнительных образовательных услуг и порядок их предоставления и регистрирует его в установленном законодательством РФ порядке;

      - разрабатывает Положение о предоставлении платных дополнительных образовательных услуг, оформив его как локальный акт;

      - ведет учет платных дополнительных образовательных услуг в соответствии с инструкцией по бухгалтерскому учету в учреждениях и организациях, состоящих на бюджете;

      - реализует платные дополнительные образовательные услуги за счет внебюджетных средств;

      - изучает спрос в платных дополнительных образовательных услугах и определяет предполагаемый контингент обучающихся;

      - создает необходимые условия для предоставления платных дополнительных образовательных услуг с учетом требований по охране и безопасности здоровья обучающихся, в соответствии с действующими санитарными правилами и нормами; 

      - издает приказ об организации платных дополнительных образовательных услуг и назначает ответственного по школе за организацию платных образовательных услуг, определяет круг его обязанностей; 

      - обеспечивает кадровый состав и оформляет трудовые договоры выполнения дополнительных образовательных услуг (для выполнения работ по оказанию дополнительных образовательных услуг могут привлекаться как основные сотрудники школы, так и специалисты из других организаций); 

      - составляет учебный план, учебную программу, исходя из того, что длительность одного занятия составляет 45 минут

      - составляет смету доходов и расходов на оказание платных дополнительных образовательных услуг. Смета разрабатывается непосредственно школой и утверждается директором школы; 

      - заключает договор с потребителем на оказание дополнительных услуг.

      4.3. Директор школы утверждает следующие документы по введению платных образовательных услуг:

      - положение о платных дополнительных образовательных услугах;

      - учебный план, учебную программу;

      - смету доходов и расходов.

      4.4. Договор с потребителем на оказание платных дополнительных образовательных услуг заключается в письменной форме.

Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у исполнителя, другой – у заказчика.

Стоимость оказываемых дополнительных образовательных услуг в договоре определяется по тарифам, установленным Решением Орского городского Совета депутатов.

5. Информация о платных образовательных услугах,

порядок заключения договоров

5.1.. Исполнитель обязан до заключения договора и в период его действия предоставлять заказчику достоверную информацию о себе и об оказываемых платных образовательных услугах, обеспечивающую возможность их правильного выбора.

5.2.. Исполнитель обязан довести до заказчика информацию, содержащую сведения о предоставлении платных образовательных услуг в порядке и объеме, которые предусмотрены Законом Российской Федерации "О защите прав потребителей" и Федеральным законом "Об образовании в Российской Федерации".

5.3. Информация, предусмотренная пунктами 9 и 10 настоящих Правил, предоставляется исполнителем в месте фактического осуществления образовательной деятельности.

5.4. Договор заключается в простой письменной форме и содержит следующие сведения:

а) полное наименование исполнителя - юридического лица;

б) место нахождения или место жительства исполнителя;

в) наименование или фамилия, имя, отчество (при наличии) заказчика, телефон заказчика;

г) место нахождения или место жительства заказчика;

д) фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя исполнителя и (или) заказчика, реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя исполнителя и (или) заказчика;

е) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося, его место жительства, телефон (указывается в случае оказания платных образовательных услуг в пользу обучающегося, не являющегося заказчиком по договору);

ж) права, обязанности и ответственность исполнителя, заказчика и обучающегося;

з) полная стоимость образовательных услуг, порядок их оплаты;

и) сведения о лицензии на осуществление образовательной деятельности (наименование лицензирующего органа, номер и дата регистрации лицензии);

к) вид, уровень и (или) направленность образовательной программы (часть образовательной программы определенного уровня, вида и (или) направленности);

л) форма обучения;

м) сроки освоения образовательной программы (продолжительность обучения);

н) порядок изменения и расторжения договора;

о) другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых платных образовательных услуг.

5.5. Договор не может содержать условия, которые ограничивают права лиц, имеющих право на получение образования определенного уровня и направленности и подавших заявление о приеме на обучение (далее - поступающие), и обучающихся или снижают уровень предоставления им гарантий по сравнению с условиями, установленными законодательством Российской Федерации об образовании. Если условия, ограничивающие права поступающих и обучающихся или снижающие уровень предоставления им гарантий, включены в договор, такие условия не подлежат применению.

5.6. Сведения, указанные в договоре, должны соответствовать информации, размещенной на официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на дату заключения договора.
                                 6. Ответственность исполнителя и заказчика
6.1.  Основные права и обязанности Заказчика платных дополнительных образовательных услуг:

      Заказчик имеет право:

      - получать достоверную информацию о реализуемых школой платных  дополнительных образовательных услугах;

      - выбирать исполнителей услуг;

      - требовать от исполнителей выполнения качественных услуг, соответствующих договору;

      - расторгнуть договор об оказании платных дополнительных образовательных услуг в любое время;

      6.2.Заказчик обязан:

      - согласовать все условия договора об оказании платных дополнительных образовательных услуг с исполнителями;

      - принимать выполненные услуги (их результат) в сроки и порядке, предусмотренном договором;

      - своевременно оплачивать оказанные услуги;

      - предупреждать о намерении прекратить обучение за неделю до прекращения;

      - предупреждать о пропуске занятий по уважительной причине;

      - возместить исполнителю расходы за выполненную работу и прямые убытки, причиненные расторжением договора.

6.3.. При обнаружении недостатка платных образовательных услуг, в том числе оказания их не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами (частью образовательной программы), заказчик вправе по своему выбору потребовать:

а) безвозмездного оказания образовательных услуг;

б) соразмерного уменьшения стоимости оказанных платных образовательных услуг;

в) возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанных платных образовательных услуг своими силами или третьими лицами.

6.4.. Заказчик вправе отказаться от исполнения договора и потребовать полного возмещения убытков, если в установленный договором срок недостатки платных образовательных услуг не устранены исполнителем. Заказчик также вправе отказаться от исполнения договора, если им обнаружен существенный недостаток оказанных платных образовательных услуг или иные существенные отступления от условий договора.

6.5.. Если исполнитель нарушил сроки оказания платных образовательных услуг (сроки начала и (или) окончания оказания платных образовательных услуг и (или) промежуточные сроки оказания платной образовательной услуги) либо если во время оказания платных образовательных услуг стало очевидным, что они не будут осуществлены в срок, заказчик вправе по своему выбору:

а) назначить исполнителю новый срок, в течение которого исполнитель должен приступить к оказанию платных образовательных услуг и (или) закончить оказание платных образовательных услуг;

б) поручить оказать платные образовательные услуги третьим лицам за разумную цену и потребовать от исполнителя возмещения понесенных расходов;

в) потребовать уменьшения стоимости платных образовательных услуг;

г) расторгнуть договор.

6.6. Заказчик вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи с нарушением сроков начала и (или) окончания оказания платных образовательных услуг, а также в связи с недостатками платных образовательных услуг.

7.  Порядок оформления оплаты и учета платных дополнительных образовательных услуг:

      7.1. Предоставление услуг оформляется письменным договором с заказчиком. Договор регламентирует условия и сроки получения услуг, порядок расчета, права, обязанности и ответственность сторон.

      7.2. Стоимость оказываемых образовательных услуг в договоре определяется по соглашению Школы и заказчика в соответствии с представленным расчетом.

      7.3. Денежные средства, поступающие от потребителей, перечисляются на расчетный счет Школы, которая обязана получить от потребителя квитанцию об оплате с отметкой Сбербанка либо копию платежного поручения с отметкой банка;

     7.4. В случае длительной болезни обучающегося деньги, внесенные за месяц, могут быть учтены в следующем после болезни месяце.

     7.5. В случае пропуска обучающимся занятий без уважительной причины, перерасчет не производится, деньги не возвращаются.

      7.6.  Доходы школы, полученные от оказания платных дополнительных образовательных услуг, после уплаты налогов и сборов, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, в полном объеме учитываются в смете доходов и расходов по средствам, полученным от оказания платных дополнительных образовательных услуг.  

      7.7. В доходную часть сметы включается общая сумма ожидаемых в финансовом году поступлений денежных средств по всем источникам образования средств и остаток средств на начало финансового года.

      7.8. Полученные средства от оказания платных дополнительных образовательных услуг, школа использует по следующим направлениям:

      7.8.1. Оплата труда, материальное поощрение и прочие выплаты, в соответствии с Положением об оплате труда работников школы;

      7.8.2. Начисления на оплату труда;

      7.8.3. Развитие и совершенствование образовательного процесса;

      7.8.4. Развитие материальной базы Школы;

      7.9. Преподавательская деятельность в группах по оказанию дополнительных платных образовательных услуг оплачивается один раз в месяц за фактически отработанное время, согласно смете.

      7.10. Планирование расходов школа производит в соответствии с положением и нормами Налогового Кодекса Российской Федерации.

Бухгалтерский учет по платным образовательным услугам ведется бухгалтерией школы в соответствии с положениями статьи 321.1. Налогового кодекса РФ «Особенности ведения налогового учета бюджетными учреждениями». Налоговая база определяется как разница между полученной суммой дохода от оказания дополнительных платных образовательных услуг и суммой фактически осуществляемых расходов. Сумма превышения доходов над расходами до исчисления налога не может быть направлена на покрытие расходов, предусмотренных сметой.   

      7.11. Смета доходов и расходов по средствам, полученным от оказания платных дополнительных образовательных услуг, утверждается директором школы. Кроме того, смета подписывается главным бухгалтером школы.  

      7.12. Школа в ходе исполнения сметных назначений, но не более чем один раз в квартал, может вносить изменения в смету доходов и расходов по средствам, полученным от оказания платных дополнительных образовательных услуг. 
                      8. Заключительные положения

      8.1. Директор школы принимает решения по принципиальным вопросам и основным направлениям деятельности по осуществлению платных дополнительных образовательных услуг, несет ответственность за целесообразность использования средств. 

      8.2. Главный бухгалтер осуществляет финансовый контроль за операциями, производимыми при осуществлении платных дополнительных образовательных услуг, несет ответственность за своевременное зачисление средств, поступивших от оказания платных дополнительных образовательных услуг на лицевой счет школы, предоставление отчетности об использовании средств, в соответствии с утвержденными формами и сроками. 

Составление сметы доходов и расходов по осуществлению платных дополнительных образовательных услуг, а также ежемесячный контроль за исполнением сметы; ценообразование платных дополнительных образовательных услуг; начисление заработной платы работникам, осуществляющим дополнительные образовательные услуги, а также составление отчетности в вышестоящие организации.

