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Должностная инструкция № 15
по охране труда сторожа

1.Общие требования

1.1.К работе допускаются лица  не моложе 18 лет, прошедшие соответствующую подготовку, имеющие профессиональные навыки для работы сторожами.
1.2.Перед допуском к самостоятельной работе должны пройти: 
- обязательные предварительные (при поступлении на работу) и периодические (в течение трудовой деятельности) медицинские осмотры (обследования) для признания годными к выполнению работ в порядке, установленном Минздравсоцразвития России; 

- обучение безопасным методам и приемам выполнения работ, инструктаж по охране труда, стажировку на рабочем месте и проверку знаний требований охраны труда. 

1.3.Сторож обязан соблюдать требования безопасности труда для обеспечения защиты от воздействия опасных и вредных производственных факторов, связанных с характером работы: 

- повышенная загазованность и запыленность воздуха рабочей зоны; 

- повышенная или пониженная температура воздуха рабочей зоны; 

- отсутствие или недостаток естественного освещения; 

- недостаточная или повышенная освещенность рабочей зоны (места); 

2. Требования охраны труда   перед началом работы:
2.1.Перед началом работы сторож, заступающий на службу должен: 

- своевременно прибыть на пост, совместно со сменяющимся сторожем (представителем администрации, материально - ответственным лицом охраняемого объекта) осмотреть объект, проверить запоры, пожароохранную сигнализацию, освещение, телефонную связь, наличие первичных средств пожаротушения и комплектность медицинской аптечки. 

- проверить исправность ограждения территории и ворот (путем их открывания и закрывания), а также наличие и исправность стопорных устройств на них. 

- принять объект под охрану, о чем сделать запись в журнале регистрации.  

- обойти маршрут безопасного движения, зимой при необходимости посыпать его песком.

2.2. Обо всех выявленных недостатках, препятствующих безопасному несению службы, следует доложить непосредственному начальнику охраняемого объекта. Сделать записи в книге приема и сдачи объекта под охрану. В случаях невозможности устранения недостатков действовать по указанию ответственных должностных лиц.

3.Требования охраны труда   во время и по окончанию работы: 
3.1. Обход территории производить в соответствии с графиком и маршрутом, соблюдая при этом меры личной безопасности. На опасных участках территории пользоваться фонариком. 

3.2. При пользовании электронагревательными приборами необходимо соблюдать следующие правила: 

- электронагревательные приборы должны иметь закрытую спираль, быть заводского изготовления, устанавливаться на несгораемую подставку на безопасном расстоянии от стен и др. строительных конструкций, мебели; 

- в процессе эксплуатации электросети и электронагревательных приборов запрещено подвешивать электропроводку на гвоздях, применять электропровода с поврежденной изоляцией, пользоваться самодельными предохранителями, обертывать электролампы бумагой или материей; 

3.3.  Сторожу при несении службы запрещается: 

- Выполнять работы, не предусмотренные наставлением по организации службы.

- Допускать на рабочее место лиц, не имеющих допуска к выполняемой работе, в т.ч. родственников.                                                                                                              

 - Оставлять пост, за исключением случаев оказания помощи в предотвращении правонарушений, пострадавшим в аварийных ситуациях и при задержании преступника. 

- Запрещено отклоняться от установленного маршрута обхода объекта без достаточных на то оснований. 

-  Пользоваться электронагревательными приборами с открытой спиралью и кустарного изготовления, ремонтировать электроприборы, оставлять их включенными без присмотра. 

- Прикасаться к оборванным электропроводам или наступать на них. 

-  Курить в неустановленном месте, допускать разведение костров, сжигание тары и производственных отходов вблизи охраняемых объектов.
4. Требования охраны труда   в аварийных ситуациях

4.1. Сторожа должны немедленно доложить в пожарную охрану, подразделение охраны, орган внутренних дел, администрацию охраняемого объекта о пожарах и загораниях, стихийных бедствиях и других чрезвычайных обстоятельствах, возникших на объекте и в районе поста.

После этого следует, соблюдая меры личной безопасности, организовать мероприятия по устранению опасности и оказать необходимую доврачебную помощь пострадавшим, предварительно вызвав "скорую помощь" или медицинского работника охраняемого объекта. 

4.2. При обнаружении граждан с признаками отсутствия дыхания (поток воздуха возле рта и носа не определяется, отсутствуют на глаз видимые дыхательные экскурсии грудной клетки) и остановки сердца (отсутствие пульса на артериях шеи, зрачки расширены и не реагируют на свет, потеря сознания) необходимо осуществить вызов врачей из ближайшего медицинского учреждения либо по телефону "03". 

4.3. В случае обнаружения неисправностей в электропроводке или электрооборудовании остановить работу, вызвать электромонтера. 

Устранять эти неисправности самим не разрешается. 

4.4. В случае ранения или недомогания сторожам следует прекратить работу, известить об этом непосредственного начальника и обратиться в медпункт.
5. Требования охраны труда   после окончания работы

5.1. По окончании работы сторожа обязаны: 

а) привести в порядок рабочее место; 

б) при отсутствии надобности электроприборы отключить; 

в) сделать все необходимые записи в соответствующих журналах и книгах; 

г) в установленном порядке осуществить допуск на объект сменяющего сторожа, ознакомить его со всеми выявленными при несении службы замечаниями и недостатками, могущими повлиять на безопасное несение службы, передать сменяющему работнику охраны рабочее место в чистоте и порядке; 

д) доложить непосредственному начальнику обо всех нарушениях, имевших место во время дежурства.
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